
一、您可在我公司官方网站下载或向我公司工作人员提

出需求领取《贸易结算水表户名变更需求登记单》,领取《城

市供用水合同》(一式两份),并在工作人员指导下或进行

电话咨询填写、盖章、签字。

二、请您提供户名变更所需资料。

三、请您在提交《贸易结算水表户名变更需求登记单》

前结清当前水费。

四、您提交盖章签字的《贸易结算水表户名变更需求登

记单》、《城市供用水合同》(一式两份)及所需资料，并

结清当前水费后，我们将对您的资料进行审核，同时对水表

是否符合户名变更条件进行认定。

五、审核结束后，如符合户名变更条件，我们将在第一

时间为您变更，并通知您领取《城市供用水合同》,如不符

合条件，我们将告知您原因。

六、如您还有任何疑问，可致电我公司服务热线962965

或到我公司服务厅进行咨询。



办理户名变更业务所需资料

办理更名手续所需资料

企业单位户名变更所需资料

序号 资料内容 资料用途

1 企业名称变更的工商注册登记 证明企业单位名称变更的合法性

2 营业执照复印件 证明其具有独立承担法律责任的资格

3
经办人身份证或驾驶证、户口簿、社保卡、护照等身份证明材

料复印件和单位授权经办人办理户名变更手续的书面材料
避免因经办人身份不明确，引起不必要的法律风险

备注：表格中资料如政府网站能公开查询，则不提供。

政府机关、事业单位、社会团体、民办非企业单位户名变更所需资料

序号 资料内容 资料用途

1 上级主管部门关于同意单位名称变更的文书 证明机关、事业单位、社会团体、民办非企业单位名称变更的合法性

2 组织机构代码证复印件 证明其具有独立承担法律责任的资格

3
经办人身份证或驾驶证、户口簿、社保卡、护照等身份证明材

料复印件和单位授权经办人办理户名变更手续的书面材料
避免因经办人身份不明确，引起不必要的法律风险

4
军队、部队办理此项业务时只需提供加盖公章的团级或团级以上

上级部门同意书、授权委托书及经办人身份证明材料复印件即可

备注：表格中资料如政府网站能公开查询，则不提供。

个人户名变更所需资料

序号 资料内容 资料用途

1 公安机关出具的个人姓名变更文件 证明其更名的合法性

2
变更后的身份证或驾驶证、户口簿、社保卡、护照等身份证明

材料复印件
证明其具有独立承担法律责任的资格

3 产权证或购房合同复印件 证明其对房屋的合法权益

4
如是非本人办理，需提供经办人身份证或驾驶证、户口簿、社保
卡、护照等身份证明材料复印件和授权经办人办理的书面材料

避免因经办人身份不明确，引起不必要的法律风险

5
未满18周岁的未成年人还需提供户口簿复印件和法定监护人同
意其办理户名变更手续的书面说明

证明未成年人与法定监护人的合法关系及法定监护人对未成年
人民事行为的合法追认

备注：表格中资料如政府网站能公开查询，则不提供。



办理过户手续所需资料

单位与单位之间办理过户所需资料

序号 资料内容 资料用途

1 过户双方营业执照复印件 证明其具有独立承担对外法律责任的资格

2 经办人身份证或驾驶证、户口簿、社保卡、护照等证明材料复印
件以及双方单位授权经办人办理过户手续的书面材料

避免因经办人身份不明确导致的法律风险

3

如原户名方已不存在或无法查找，则上述资料中原户名方提供资

料不提供，同时新户名方出具过户情况说明(明确原户名方已不

存在或无法查找，承担过户可能造成的有关责任等方面内容)

4
军队、部队办理此项业务时提供加盖公章的团级或团级以上上级
部门同意书、授权委托书及经办人身份证明材料复印件

备注：表格中资料如政府网站能公开查询，则不提供。

单位与个人之间办理过户所需资料

序号 资料内容 资料用途

1
单位营业执照复印件，个人身份证或驾驶证、户口簿、社保卡、
护照等证明材料复印件

证明其具有独立承担对外法律责任的资格

2

单位经办人身份证或驾驶证、户口簿、社保卡、护照等证明材料

复印件和单位授权经办人办理过户手续的书面材料；个人为非本

人办理，需提供经办人身份证或驾驶证、户口簿、社保卡、护照

等证明材料复印件和授权经办人办理过户手续的书面材料

避免因经办人身份不明确导致的法律风险

3
个人为未满18周岁的未成年人还需提供户口簿复印件及法定监

护人同意其办理过户手续的书面说明

证明未成年人与法定监护人的合法关系及
法定监护人对未成年人民事行为的合法追认

4

如原户名方已不存在或无法查找，则上述资料中原户名方提供资

料不提供，同时新户名方出具的过户情况说明(明确原户名方已

不存在或无法查找，承担过户可能造成的有关责任等方面内容)

备注：表格中资料如政府网站能公开查询，则不提供。

个人与个人之间办理过户所需资料

序号 资料内容 资料用途

1 个人身份证或驾驶证、户口簿、社保卡、护照等证明材料复印件 证明其具有独立承担对外法律责任的资格

2 产权证或购房合同复印件 证明其对房屋的合法权益

3 非本人办理，需提供经办人身份证或驾驶证、户口簿、社保卡、
护照等证明材料复印件和授权经办人办理过户手续的书面材料

避免因经办人身份不明确导致的法律风险

4 未满18周岁的未成年人还需提供户口簿复印件及法定监护人同

意其办理过户手续的书面说明

证明未成年人与法定监护人的合法关系及

法定监护人对未成年人民事行为的合法追认

5

如原户名方已不存在或无法查找，则上述资料中原户名方提供资

料不提供，同时新户名方出具的过户情况说明(明确原户名方已不

存在或无法查找，承担过户可能造成的有关责任等方面内容)

备注：表格中资料如政府网站能公开查询，则不提供。




